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IEVADS

Vadliniju mérkis ir sniegt skaidrojumu par tadu projektu istenosanu, kas tiek finanséti no valsts
budzeta apakSprogrammas “Vides aizsardzibas projekti” un “Nozares vides projekti”, kuru
administré Latvijas vides aizsardzibas fonds (turpmak — Fonds). Ar projektu 1stenosanu saprot gan
projekta planoSanas, gan ieviesanas posmu, tai skaita, projekta vai liguma par projekta finanséSanas
un izpildes kartibu (turpmak — Ligums) grozijumus. Pieme@rojot vadlinijas, tieck nodroSinata vienota
pieeja un argjam reguldjumam atbilsto§a projektu TstenoSana. Sajas vadlinijas ir apkopots
skaidrojums attieciba uz tiem jautajumiem, kurus, Iidz So vadliniju apstiprinaSanai Fonda
administréSanas funkciju izpilditaja vides joma — Klimata un energétikas ministrija (turpmak —
KEM) Investiciju parvaldibas departaments — ir identific€jis ka tadus, kuri ir riska kategorija un kuri
attiecas uz pieskirta finans€juma pamatotibu.

KEM Investiciju parvaldibas departamentam ir tiesibas liigt projekta Tstenotajiem veikt
preciz€jumus, ka arT piesaistit jomas specialistus dokumentacijas izveértésana, lai noveértétu projekta
dokumentacijas atbilstibu normativajiem aktiem, noslégta Liguma noteikumiem un citiem uz
projekta IstenoSanu attiecinamajiem saistosajiem dokumentiem.

Vadliijam ka dokumenta formai ir rekomendg€joss raksturs, vienlaikus KEM Investiciju
parvaldibas departaments, vert€jot ar projekta IstenoSanu saistitos jautajumus, pieméero So vadliniju
prasibas un to piem&rojamibu nosaka Liguma. Vadlinijas neaizstaj argjo normativo aktu prasibas,
un, konstat§jot pretrunu starp vadlinijam un ar€jiem normativiem aktiem, KEM Investiciju
parvaldibas departaments un projekta Istenotdjs ievéro argjo normativo aktu prasibas. KEM
Investiciju parvaldibas departaments saglaba tiesibas §1s vadlinijas regulari papildinat vai aktualizet
atbilstosi speka esosajiem normativajiem aktiem vai no jauna identific€tiem riskiem, kas rodas
projektu istenoSanas laika.

Vadlinijas ir speka ar to apstiprinasanas bridi. So vadliniju redakciju pieméro visiem projektiem,
kuri ir uzsakti (projektu istenoSanas laiks), sakot ar So vadliniju apstiprinasanas datumu.

1. VISPAREJIE IZDEVUMU ATBILSTIBAS NOTEIKUMI

1

Projekta budzetam jaatbilst pareizas finanSu parvaldibas principam.” Lai izmaksas bitu

attiecinamas, tam jabiit:

- faktiski veiktam / samaksatam, pamatotam un saistitam ar projektu;

- veiktam projekta TistenoSanas perioda, atbilsto§i Liguma nosacijumiem, iznemot
maksajumus, kas no Fonda finans€juma tiks veikti projekta istenotajam peéc projekta
istenoSanas perioda beigdm un projekta rezultatu akcepteSanas atbilstos§i Liguma
noteiktajam,;

- noraditam Liguma projekta tam€ un tieSi saistitam ar Liguma noteiktajam projekta
aktivitatem;

- projekta izdevumiem jabiit parbaudamiem un iegramatotiem atseviski no citiem
organizacijas gramatojumiem, ka ari katra projekta izdevumiem jabiit iegramatotiem
atseviski no citiem Fonda finans&tiem projektiem;

- atbilstosam Fonda publicitates prasibam;?

! https://www.at.gov.lv/downloadlawfile/8586
2 https://www.kem.gov.lv/lv/media/3261/download
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- veiktam atbilstosi iepirkuma procediiram un reguléjumam, saskana ar Publisko iepirkumu
likuma noteikumiem un tam pakartoto normativo aktu prasibam un citiem tiesibu aktiem
attieciba uz Finans€juma izmanto$anu, iznemot gadijumu, kad §1 likuma prasibas nav
piemé&rojamas uz konkréta Projekta istenosanu.

Neattiecinamas izmaksas

Projekta vértéSanas un istenoSanas stadija par projekta neattiecinamam izmaksam var tikt atzitas:
- izmaksas, kuras nav saistitas ar projekta aktivitasu istenoSanu;
- izmaksas, kuru apmers nav skaidrots un pamatots;

- izmaksas, kuru apmérs biitiski parsniedz vidéjo apméru valstt un kuru attiecinaSana var
kroplot konkurenci;

- prémijas, davinajumi, naudas balvas, ieejas bileSu segSana izklaides un tirisma pasakumos
un apskates vietas un citi materiali stimulgjosi pasakumi un izmaksas, kas nav saistitas ar
projekta aktivitaSu TstenoSanu, vai jau tiek finans€tas no citiem finansu avotiem;

- nodokli (iznemot ar personala atalgojumu saistitos nodoklus un pievienotas veértibas nodokli
(turpmak — PVN) (uz projekta izmaksam atgistamais PVN nav attiecinams, bet
neatgiistamais PVN var biit attiecinams, ja nolikums / Iigums to pielauj);

- bankas pakalpojumu izmaksas (komisijas maksa, u.c.);
- brivpratigais darbs;
- citas izmaksas, kas specifiski noteiktas konkrétaja projektu konkursa nolikuma.

Leémumu par maksajumu, kur§ veikts par $o vadliniju un attiecigd konkursa nolikuma izpratng
neattiecinamam izmaksam, akcepteSanu, izvert€jot projekta istenotaja iesniegtos paskaidrojumus,
pienem Fonda padome vai KEM Investiciju parvaldibas departaments atbilstosi Fonda padomes
pilnvarojumam, atbalstot minéto maksajumu ieklauSanu projekta izmaksas vai arl nosakot, ka
maksajums nav attiecinams uz projekta izmaksam. Lémumu pienemsana, tostarp diskusijas par
izdevumu attiecinaSanu vai neattiecinaSanu, iesp&ju robezas tiek organizéta KEM Investiciju
parvaldibas departamenta Itment atbilstosi iek$€ji vai ar€ji noteiktam procesam.

Projekta istenotaja lidzfinanséjums ir materials vai nematerials ieguldijums projekta
aktivitasu 1stenoSana.

Izmaksas, kas projekta istenoSanas laika nav veiktas no projektam paredzéta Liguma
noradita konta, tiek uzskatitas par projekta istenotaja lidzfinanséjuma izmaksam un nav
attiecinamas uz Fonda finanséjumu (ja Liguma nav noteikts citadak).

Pakalpojumu  sniedzéju  pieSkirtas atlaides/davinajumi/ziedojumi  iegadatajam
pakalpojumam/precei nav uzskatami par projekta istenotaja lidzfinanséjumu projekta
ietvaros.

2. KONTA ATVERSANA UN GRAMATVEDIBAS UZSKAITE

Uzsakot Projekta 1stenoSanu, Projekta istenotdjs nodroSina visu veikto maksajumu izsekojamibu,
izmantojot Projektam atvértu norékinu kontu Valsts kasé vai Latvijas Republika registréta
komercbanka.



Projekta Tstenotajs, istenojot Projektu, uzskaita attiecinamos izdevumus, ar Projektu saistitos
ienémumus, izmaksas, naudas pliismas sava gramatvedibas uzskaité saskana ar normativo aktu
prasibam un visparpienemtajiem gramatvedibas kartoSanas principiem ta, lai tos butu iesp&jams
identificét, nodalit no pargjam izmaksam, ien€mumiem, izdevumiem, naudas plismam un
parbaudit. Projekta Tstenotajs nodroSina atseviSsku gramatvedibas uzskaiti par katra projekta
izdevumiem vai atbilstoSu uzskaites kodu sist€ému attieciba uz visiem ar Projektu saistitajiem
darjjumiem.

Fonda finans€jums Projekta istenotajam tiek parskaitits saskana ar KEM Investiciju parvaldibas
departamenta vecaka eksperta (projekta koordinators), kas ir projekta kontaktpersona, apstiprinato
projekta progresa parskatu un projekta indikativo finans€Sanas kalendaro planu (Liguma pielikumu)
uz Liguma noradito projekta kontu.

3. BUDZETA POZICIJAS PROJEKTA TAME

Projekta tame var tikt ieklautas un ir attiecinamas izmaksas atbilstos$i konkréta projektu konkursa
nolikuma noteiktajam. Saja sadala tiek sniegta informacija par visam budZeta pozicijam.

3.1. Projekta vadibas un istenoSanas personals

BudzZeta pozicija ietver izmaksas, kas saistitas ar projekta vadiba un istenoSana iesaistita personala,
ar kuram tiek noslégti atseviski darba / uznémuma ligumi® vai papildu vieno$anas jau eso$ajos darba
ligumos (atbilstosi grozijumi esoSajos darba ligumos) vai izdots rikojums par iecelSanu amata vai
rikojums par darba procentualu sadalijumu starp pamatdarbu un darbu projektd un §is izmaksas
pamatotas un tiesi saistitas ar projekta aktivitasu TstenoSanu. Darbinieki var biit nodarbinati projekta
uz pilnu vai dalgju slodzi. Projekta Tstenotajam un projekta partnerim nav atlauts noalgot vienam
otra darbiniekus projekta aktivitasu istenosanai.

Projekta vadibas un Tstenosanas personala izmaksam jabiit sam&rigam un salidzinamam ar algam
attiecigaja nozar€ un jabiit aprékinatam atbilstosi nacionalo normativo aktu prasibam un principiem.
Projekta personala izmaksas nav nematerialais ieguldijums.

Par katru personu organizacijas gramatvediba tiek aizpilditas darba laika uzskaites tabeles par laiku,
kas ir nostradats projekta ietvaros.

Tabula Nr.1

Attiecinamas izmaksas Neattiecinamas izmaksas
*  Menesalga; = Papildus darba devéja
» Jedzivotaju ienakuma nodoklis; motivacijas maksajumi;

* Darba devgja valsts socialas apdroSinasanas obligatas iemaksas; | =  Izmaksas, kas nav
= Darba npémgja valsts socialds apdrofinaSanas obligatas | saistitas ar darba ligumu,
iemaksas; rikojumiem.

* Atvalindjuma nauda proporcionali projekta nostradatajam
periodam un slodzei,

=  Riska nodeva (tikai pilna laika projekta personalam);

* lemaksas arodbiedribas attiecinamas tikai tada gadijuma, ja tas
tiek ietur€tas no projekta nodarbinatajai personai aprékinatas darba
algas un netiek veiktas ka papildu maksajums no projekta lidzekliem.

3 Vai cita veida Iigumi par pakalpojumu izpildi.




Likuma ,,Par iedzivotaju ienakumu nodokli” 8. panta 2.? dala nosaka gadijumus (pazimes), kad
jaslédz ,,darba ligums” atbilstoSi spéka esoSajam tiesibu aktu normam. Pastavot kaut vienai no
sekojosam pazimém Fonda finanséta projekta ietvaros ar fizisku personu ir rekomend€jams slégt
darba ligumu:

1) Fiziskas personas (projekta darbinieka) ekonomiska atkariba no projekta istenotaja, kuram tiek
sniegts pakalpojums (izpildits projekta darba uzdevums). Ekonomiska atkariba minétaja gadijuma
nozimgé, ka fiziska persona (attieciga projekta personals) bez projekta istenotaja aktivu (t.sk., bet ne
tikai dators, transports, telpas) izmantoSanas, nevar sniegt attiecigo pakalpojumu (izpildit projekta
darba uzdevumu).

2) Finansiala riska neuznemsSanas darba neizpildes gadijuma, paredzama vienoSanas neparedz
fiziskas personas (projekta darbinieka) finansialo atbildibu Iiguma neizpildes gadijuma.

3) Fiziskas personas (projekta darbinieka) integracija projekta istenotaja, kurai vin$ sniedz savus
pakalpojumus, organizatoriskaja struktiira (t.sk. bet ne tikai darba vai atpiitas vietas esamiba,
pienakums ieverot ieks¢jas kartibas noteikumus).

4) Fiziskas personas (projekta darbinieka) faktisko brivdienu un atvalinajumu esamiba un to
nemsanas kartibas saistiba ar projekta istenotaja iekS€jo darba kartibu vai citu projekta istenotaja
nodarbinato fizisko personu darba grafiku.

5) Fiziskas personas (projekta darbinieka) darbiba projekta ietvaros notiek projekta istenotaju
parstavosas personas vadiba.

6) Fiziska persona (projekta darbinieks) nav pamatlidzeklu, materialu un citu projekta istenoSana
izmantoto aktivu (pamatlidzeklu, materialu, inventara) Ipasnieks vai valditajs.

Tabula Nr.2

Piezimes

Liguma veids

Apraksts, nosacijumi

Tames pozicija

Darba ligums uz
nenoteiktu laiku

Darba ligums uz
noteiktu laiku

Rikojums par
papildu darbu
veikSanu pie
esosa darba
liguma vai
vienoSanas  par
papildu darba
veikSanu

- Ar darba ligumu fiziska
persona uzpemas stradat
darbu saistitu ar projekta
darba  uzdevumu  par
atlidzibu, paklaujoties
noteiktai darba kartibai un
darba devgja (projekta
istenotaja) rikojumiem

- Projekta 1stenotajam
janodroSina darba laika
uzskaite par projekta
iesaistitajiem
darbiniekiem, kas projekta
nodarbinati nepilnu
slodzi.

Projekta
darbinieku,

konsultantu
specialistu
atalgojums (bruto
alga)

un

Darba deveja
valsts socialas
apdroSinasanas
obligatas
iemaksas

Ligums paredz visu nodoklu
nomaksu no darba devgja
(projekta 1istenotaja) puses,
nodoklu ieturgjumu
veikSanu no darbiniekam
pienakosas darba algas

Ja KEM Investiciju parvaldibas departamentam, liguma par projektu istenoSanas un finanséSanas
kartibu sagatavoSanas gaita, rodas Saubas par to, vai projekta tamé noraditie pakalpojuma ligumi ar
fiziskam personam atbilst ,,Pakalpojuma liguma” statusam, tai ir tiesibas pieprasit projekta
istenotajam iesniegt apliecinajumu, ka noslégtie ligumi ar fiziskam personam neatbilst nevienai no
iepriekSmingtajam pazimém.



3.2. Komandéjumu izmaksas

Par komand&jumu $o vadliniju izpratn€ uzskatams ar projekta stenotdja paraksttiesigas personas
rakstisku rikojumu apstiprinats projekta personala brauciens projekta darba uzdevumu izpildei uz
noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai arpus tas.

Tabula Nr.3

Attiecinamas izmaksas

Neattiecinamas izmaksas

» Dienas nauda atbilstosi tiesibu aktos
noteiktajiem apmeériem (MK 2010. gada
12. oktobra noteikumi Nr.969);

=  Cela (transporta) izdevumi noklisanai
11dz komand&juma galamérkim un atpakal;
=  Degvielas izdevumi, kas pamatoti ar
attiecigam celazimém, ja komand&uma
projekta darbinieks dodas ar projekta
istenotdja vai projekta darbinieka TpaSuma
vai valdijuma esosu transportlidzekli;

» Naktsmitpu izdevumi komand&uma
laika saskana ar MK 2010. gada 12. oktobra
noteikumos Nr.969 noteiktajiem limitiem;

=  Sabiedriska transporta izmantoS$anas
1zmaksas.

* Projekta personala ikdienas braucieni no
majam uz biroju un atpakal;

=  Nepamatota taksometra izmantoSana
(piem@ram, ja ir pieejams sabiedriskais transports);
* Nepamatota uznémuma vai  privata
transportlidzekla izmantoSana, ja ir pieejams
sabiedriskais transports (iznemot gadijumus, ja ir
sniegts pamatots skaidrojums, ka uznémuma,
privata vai nomas transportlidzekla izmantosana ir
ekonomiski izdevigaka un lietderigaka neka
sabiedriska transporta izmantoSana);

= PVN, ja vien projekta Tstenotdjs un / vai
projekta partneris (-1) to nevar atgt.

NB! VérSam uzmanibu, ka saskana ar Ministru kabineta 2010. gada 12. oktobra noteikumiem
Nr.969 “Kartiba, kada atlidzinami ar komand&jumiem saistitie izdevumi”, ja darbiniekam ir
nodroSinata bezmaksas uzturésanas — tiek nodrosinata viesnica (naktsmitne) un €dinasana tris reizes
diena (tai skaitd no citas institiicijas finanSu palidzibas Iidzekliem), ar institiicijas vaditaja atlauju
par katru komand€juma dienu vinam izmaksa Iidz 30 % no dienas naudas (kompensacijas par

papildu izdevumiem) normas.

Piemers:

dienam un 1 nakts viesnica.

Darba brauciens (projekta konferences TstenoSanas vietas apsekoSana) uz Valmieru planots 2

Darbinieks brauc ar autobusu no Rigas uz Valmieru. Persona apskatis konferences stenoSanas
vietu viesnica, kura arT ir veikta nakSnoSanas rezervacija. No Valmieras autobusa stacijas lidz
viesnicai kurse sabiedriskais transports (autobuss) ar vienvirziena biletes cenu 1,00 EUR.

Brauciena izmaksas 1 personai

Iesp&jamas brauciena izmaksas Limiti/cena Skaits Kopa faktiskas izmaksas

Dienas nauda (saskana ar MK 8,00 EUR 2 16,00 EUR

noteikumiem)

Autobusa bilete turp un atpakal 10,00 EUR 1 10,00 EUR

Riga-Valmiera

Viet&jie parbraucieni no 1,00 EUR 2 2,00 EUR

Valmieras autobusa stacijas lidz

viesnicai

Naksnosanas izdevumi 40,00 EUR (limits | 1 40,00 EUR
60 EUR)

Kopa 68,00 EUR




3.3. Materialu, mazvertiga inventara un izejvielu izmaksas

Par materialu, mazveértiga inventara un izejvielu izmaksam So vadliniju izpratné saprot projekta
specifisko aktivitasu TstenoSanai nepiecieSama inventara, materialu, izejvielu (t.sk., degvielas)
(mazvértigais inventars — ja iegadajama lieta neatbilst pamatlidzekla atziSanas kritéerijam, kas
noteikti projekta iesniedzéja gramatvedibas organizacijas noteikumos), izdevumi.

Tabula Nr.4

Attiecinamas izmaksas

Neattiecinamas izmaksas

Materialu, mazvertiga
izejvielu iegades izmaksas.

Inventara un

PVN, ja vien to nav iesp&jams atgiit. VerSam
uzmanibu, ka ja PVN projekta Tstenotajam ir
atglistams, bet dazadu iemeslu d€] istenotdjs ir
nol@mis to neatgiit, nav attiecinamas izmaksas.

3.4. Pakalpojumu izmaksas

Katrs planotais apaksliguma veids tamé janorada atseviski.

Finanséjuma saneéméjam — projekta istenotajam un projekta partneriem nav atlauts slegt
pakalpojuma snieg$anas ligumus sava starpa!

Uznémuma/pakalpojuma vai precu piegades ligums ar fizisku personu

Tabula Nr.5
.. Ar ko var tikt slegts Tames —
Apraksts, nosacijumi _ = .. Piezimes
ligums pozicija

Vienas puses apnems$anas | Fiziska persona, kura nav

otrai pusei par zinamu | registréjusies ka

atlidzibu ar saviem | saimnieciskas darbibas

resursiem (darba rikiem, | veicgjs

iericém) izpildit ar projekta .

1 ev) p proje’ta g 7iska persona, kura

IstenoSanu saistTtu registrgjusies \a

asttfjumu (izgatavot lietu o Pakalpojumu

past Ju_tu( _i V(; W | saimnieciskas darbibas izmaksas Nodoklu ~ nomaksa
?r%amze L;zasa UMIWLS \1]31 veicgjs - kartiba tiek noteikta
ml.). s ZP1CL Fiziska sona. kura liguma, nemot véra
persona veic, 1zmantojot “s o pe sona, u ) Material fiziskis personas
savus resursus, un persona | registréjusies ka M .| nodoklu maksataja
netiek integréta projekta | saimnieciskas  darbibas | izmaksas (pilna ’

istenotaja organizacija.

Liguma priekSmets nevar
biit vispariga darba
veikSana, darba rezultatam
ir jabit noteiktam konkréti
un nododamam ar
pienemsSanas-nodoSanas

aktu (turpmak — PNA) vai
analogisku dokumentu.

veicgjs un kurai pieskirts
paSnodarbinatas personas
statuss

Fiziska persona, kura
registréjusies ka
saimnieciskas darbibas

veicgjs un kurai pieskirts
mikrouznémuma statuss

liguma summa
ieskaitot visus
paredzetos
nodoklus)

statusu.

Ja ligums tiek slégts par darbu izpildi, darbs tiek veikts ar pasiititaja rikiem un pasiititaja telpas,
darba uzdevuma izpilditajs tiek integréts pasiititaja uzn€émuma, ka ari, ja ir vérojama izpilditaja




ekonomiska atkariba no pasutitaja, visticamak tiesiskas attiecibas atbilst darba tiesiskajam
attiecibam. Lidz ar to $ados gadijumos ir slédzams darba ligums.

Uznémuma liguma priekSmets var but versts uz loti plasu objektu loku, sakot no fizisku lietu
izgatavoSanas, fizisku lietu Ipasibu izmainiSanas (telpu, prieckSmetu remonts), 1idz pat nematerialu
labumu radiSanai (dazada veida pakalpojumi, zinatnisku darbu izstrade, makslas darbu radiSana
utt.).

Avansa maksajuma apmérs nedrikst parsniegt 50% no kopgjas pakalpojuma ligumcenas.

Uznémuma / pakalpojumu liguma biitu jaieklauj sekojosi noteikumi:

1) Liguma noslégsanas pamats (atsauce par istenojamo projektu);
2) Liguma priekSmets (veicama darba uzdevuma apraksts);

3) Atlidzibas apmérs un samaksas kartiba (svarigi noteikt to, vai noteikta atlidziba ir bruto vai neto
atlidziba);,

4) Liguma izpildes kartiba;

5) Liguma izpildes termini,

6) Kvalitates kontrole un trukumu noverSanas kartiba;
7) Pusu atbildiba par liguma parkapumiem,;

8) Autortiesibas uz darbu (neatkarigi no noslégta liguma veida iesakams liguma atrunat pasutitaja
tiesibas izmantot darbu iecerétajiem mérkiem);

9) Liguma groziSana un izbeigSana, tai skaita vienpusgjs liguma uzteikums.

Tabula Nr.6

Attiecinamas izmaksas Neattiecinamas izmaksas

»  Pakalpojumu iegades izmaksas | = PVN, ja vien to nav iesp§jams atgiit. Ve&rSam
uzmanibu, ka ja PVN projekta istenotajam ir atgiistams,
bet daZzadu iemeslu dél 1stenotajs ir nolémis to neatgiit, nav
attiecinamas izmaksas;

= Ja ir veiktas atbilstoSas

iepirkuma procediiras:

»  Aréja eksperta piesaiste; oy o . . .
! pettap * Individualie maksajumi ar&jiem ekspertiem /

* Sanaksmju  un  pasakumu | konsultantiem par braucienu dienam / cela izdevumiem.

organizéSana ~ un  publicitates | Sis izmaksas jaieklauj pakalpojuma liguma;

asakumi; . o _ . . )
P =  Jzdevumi publicitates pasakumiem, ja netiek nemtas

=  Citi pakalpojumi, kas saistiti ar | vera Fonda publicitates vadlinijas un Fonda logo
izmaksam, kas nav saistitas ar citdm | jzmanto$anas nosacijumi;
tames pozicijam, bet ir nepiecieSamas

projekta Tstenodanai =  Banku finanSu pakalpojumi (sk. komisijas maksas).

Visi administrativie un transporta izdevumi, kas saistiti ar pakalpojuma Iiguma izpildi,
japaredz pakalpojuma Iiguma; to atsevi§ka ieklauSana projekta budZeta ka papildu arejo
pakalpojumu izmaksu pozicijas nav attiecinama.

3.5. Autoratlidzibu izmaksas

Izmaksas ir attiecinamas, ja tas ir pamatotas un tie$i saistitas ar projekta aktivitasu TstenoSanu.



Ievérojot Autortiesibu likuma un likuma Par iedzivotaju ienakuma nodokli mérki un jégu, iesakams
sleégt autoratlidzibas ligumus tikai tajos gadijumos, kad Iiguma meérkis ir radit autortiesibu objektu
un nodot to pasititajam (piem&ram, macibu materialu izstrade, dazadu publikaciju un
informativu/publicitates materialu sagatavoSana par noteiktu t€mu).

Gadijumos, kad liguma mérkis ir sanemt praktiski pielietojamu informaciju, kura ir apkopojama un
analiz€jama atbilstosi ieprieks skaidri noteiktiem priekSrakstiem, vai praktisku konkréta jautajuma
risinajumu  (informativs materials, prezentacija, juridisks atzinums), iesakams slégt
uznémuma/pakalpojumu ligumu. Slédzot uznémuma/pakalpojumu ligumu par $ada veida darba
uzdevumiem, ieteicams Iiguma ieklaut noteikumus par autortiestbdm uz darbu un pasutitaja
tiesibam izmantot darbu.

Tabula Nr.7

Apraksts, nosacijumi

Ar ko var tikt slegts ligums

Piezimes

Ligums par
autoratlidzibu ir
sledzams ar  fizisku

personu, kuras radosas
darbibas rezultata tiks
radits konkretais darbs un
tad, ja liguma rezultats ir
autortiesibu objekts un
liguma mérkis ir $ada
autortiesibu objekta
radiSana un nodoSana
pasttitajam projekta
darba uzdevumu izpildei

Fiziska persona, kura nav registr&jusies
ka saimnieciskas darbibas veicgjs

Fiziska persona, kura registr&jusies ka
saimnieciskas darbibas veicgjs

Fiziska persona, kura registr&jusies ka
saimnieciskas darbibas veicgjs un kurai
pieskirts  paSnodarbinatas  personas
statuss

Fiziska persona, kura registr&jusies ka
saimnieciskas darbibas veicgjs un kurai
pieskirts mikrouzn€muma statuss

Nodoklu nomaksa kartiba
tiek noteikta lIiguma nemot
véra fiziskas personas
nodoklu maksataja statusu

Ar  ienakuma  giSanu
saistito izdevumu apmers
noteikts MK 21.09.2010.
noteikumos Nr.899
"Likuma "Par iedzivotaju
ienakuma nodokli" normu
piemérosanas kartiba"

Autoratlidzibas liguma biitiskas sastavdalas un ieklaujamie noteikumi liela méra ir tadas pasas ka
uznémuma/pakalpojumu liguma bitiskas sastavdalas (skat. 3.4.punktu). Autoratlidzibas liguma
vienmer ir nepiecieSams ieklaut papildu noteikumus par autora mantiskajam tiesibam. Piemeram, ir
nepiecieSams atrunat to, vai mantiskas autora tiesibas pariet no autora uz pasititaju, kadiem
mérkiem pasttitajs darbu ir tiesigs izmantot, kadi ierobeZojumi tiek noteikti autoram un/vai
pasiititajam uz turpmaku darba izmantoSanu.

Autoratlidzibas ligums nevar tikt slegts ar Projekta Istenotaja vai projekta partnera
darbinieku projekta.

Janem vera, ka saskana ar Autortiesibu likuma 14. pantu autora personiskas tiesibas (pieméram,
tiesibas tikt atzitam par autoru, tiesibas atlaut vai aizliegt jebkadus parveidojumus, papildinajumus
darba un darba nosaukuma, tiesibas prasit, lai autora vards tiktu noradits visas kopijas) nav
atsavinamas, tacu autors var pieskirt noteiktas tiesibas pasa liguma ar1 uz neatsavinamam tiesibam,
pieméram atlaut parveidojumus autordarba.

Tabula Nr.8

Attiecinamas izmaksas Neattiecinamas izmaksas

= Autoratlidzibas izmaksas; *  Individualie maksajumi argjiem
= AtbilstoSi normativajos aktos noteiktajiem fekspemgm / konsvlfltantu?m par d1enar‘13./ celq
izdevumiem. S1s izmaksas  jaieklauj

obligatajiem nodoklu maksajumiem. autoratlidzibas Ifguma.
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3.6. Iiglietojuma precu (pamatlidzeklu iegades un infrastruktiiras izveides) izmaksas

Iekarta ir lidzeklis vai ierice, kuru par saviem organizacijas lidzekliem iegadajas projekta
istenotajs vai projekta partneris un ko izmanto, lai istenotu projekta aktivitates.

- aprikojums = pamatlidzeklis;
- cenas atbilst tirgus cenam,;

- projekta budzeta ieklauj aprikojuma iegades izmaksu dalu atbilsto$i projektu konkursa
nolikuma noteiktajam.

Jaunu iekartu iegades izdevumi atbilst $adiem nosacijumiem:

- iekartas ir Tpasi nepiecieSamas projekta aktivitaSu istenoSanai, t.i., tas ir tadas, bez kuram
projektu nav iesp€jams Istenot;

- programmatiira un lietojumprogrammu iegade, kas nepiecieSama projekta TstenoSanai
(pieméram, laboratorijas un TpaSas mérisanas iekartas, sist€mas);

- Dbiroja aprikojums (pieméram, datori, klépjdatori, biroja mebeles utt.), kas saistiti ar projekta
vadibu un var biit attiecinams, ja tas skaidri noradits Liguma pievienotaja tame.

Visas izmaksas, kas saistitas ar biivniecibu, renovaciju, infrastruktiiras uzstadiSanu un to
uzraudzibu, kas nepiecieSamas, lai istenotu projekta planotas aktivitates. Visiem pakalpojumu un
darbu iepirkumiem jaatbilst Publisko iepirkumu likuma, tam pakartoto normativo aktu prasibam un
citiem tiesibu aktiem attieciba uz Finans€juma izmantoSanu, iznemot gadijumu, kad §1 likuma
prasibas nav piemérojamas uz konkréta Projekta TstenoSanu.

Infrastruktiiras izveides gadijuma (faktiskie biivniecibas un rekonstrukcijas darbi), darbiem ir jabut
planotiem projekta un attiecigajam projekta partnerim jabut zemes ipasniekam, un /vai ar
celtniecibas tiesibam uz infrastruktiiras izveides zemes, vai jaatbilst citiem noteikumiem, kas
noteikti projektu konkursa nolikuma (ja atbilst).

Tabula Nr.9

Attiecinamas izmaksas Neattiecinamas izmaksas

* Darbi un pakalpojumi, kas saistiti ar biivniecibu; | ® Izmaksas, kas nav paredz€tas projekta

» Izmaksas, kas saistitas ar renovacijas darbiem; budzeta un tehniskaja dokumentacija;

* [zmaksas uzstadiSanas pakalpojumiem; = PVN, ja vien to nav iesp&jams atgiit.
= Uzraudziba  infrastruktiras  darbiem un [ V&rSam uzmanibu, ka ja PVN projekta
pakalpojumiem; Istenotdjam ir atglstams, bet daZzadu

iemeslu del 1stenotajs ir nolémis to

* Pamatlidzeklu iegades izmaksu dala atbilstoSi _ o .
neatgiit, nav attiecinamas izmaksas.

konkursa nolikuma noteiktajam.

3.7. NetieSas attiecinamas izmaksas

Projekta netiesas attiecinamas izmaksas ir projekta attiecinamas izmaksas, kas nav tie$i saistitas
ar projekta rezultatu sasniegSanu, bet atbalsta un nodroSina atbilstoSus apstaklus projekta veicamo
darbibu realizacijai un projekta rezultatu sasniegSanai. Tas ir projekta Tstenotdja un vai partnera
projekta administrativas izmaksas, kas paredzetas organizacijas ikdienas darbibas nodrosinaSanai —
izmaksas, kuras nepiecieSamas, lai organizacija varétu darboties un kuras nav tiesi saistitas ar
projekta istenoSanu, pieméram, telpu Tre un iekartu izmantoSanas izmaksas, kancelejas preces,
komunalie un sakaru maksajumi, organizacijas vadibas un atbalsta struktiirvienibu izmaksas.
Projekta vadibas un projekta Istenosanas netieSajas attiecinamajas izmaksas ietilpst:

11



1) kancelejas preces, biroja piederumi un biroja aprikojuma ire vai iegade;

2) telpu noma, komunalie maksajumi un telpu uzturéSanas izmaksas (tai skaita iestades
koplietosanas telpu un koplietoSanas resursu izmantoSanas izmaksu proporcionala segSana);

3) telekomunikacijas, interneta izmaksas un pasta pakalpojumu izmaksas;

4) IT wuzturéSanas izmaksas (piemeram, nepiecieSamas licences un programmatiras
atjauninajumi);

5) citas izmaksas atbilstosi konkursa specifikai, kas nav ieklautas projekta tieSajas
attiecinamajas izmaksas, bet ir nepiecieSamas projekta rezultatu sasniegSanai.

Projekta tame var tikt piemérots viens no piedavatajiem vienkarSoto netieSo attiecinamo izmaksu
likmju veidiem* — netie$o izmaksu vienotd likme 7 % apmeéra no tieSajam attiecinamajam
izmaksam vai netieSo izmaksu vienota likme 15 % apméra no tieSajam attiecinamajam
personala izmaksam:

1) NetieSo attiecinamo izmaksu vienota likme 7 % - tick aprékinata ka vienota likme 7 % apméra
no projekta tieSajam attiecinamajam izmaksam.

Formula: Netiesas izmaksas = tiesas attiecinamas izmaksas x 7 %
NetieSo izmaksu aprékins atspogulo netieSo attiecinamo izmaksu raSanas biitibu, jo tas rodas no

projekta 1stenosanas izmaksam, pamatojoties uz konkursa nolikuma definétajam projekta tieSajam
attiecinamajam izmaksam.

2) NetieSo izmaksu vienota likme 15 % - tiek aprékinata ka vienota likme 15 % apméra no
tieSajam attiecinamajam personala izmaksam.

Formula: Netiesdas izmaksas = tiesas attiecinamas persondla izmaksas x 15 %
NetieSo izmaksu aprékins atspogulo netieSo izmaksu raSanas biitibu, jo tas rodas no projekta

iesaistito darbinieku skaita un to veicamajam darbibam projektd, pamatojoties uz konkursa
Nolikuma definétajam projekta tieSajam attiecinamajam personala izmaksam.

Projekta istenotajs nevar kombinét abas netieSo attiecinamo izmaksu likmes un, iesniedzot
projekta pieteikumu, izv€las un norada projekta tamé tikai vienu netieSo attiecinamo izmaksu
vienoto likmi, kura tiks izmantota projekta istenoSanas laika.

Projekta istenotajs nesniedz izmaksu pamatojoSos dokumentus par netieSo attiecinamo izmaksu
izlietojumu. Projekta istenotdjs projekta netieSo attiecinamo izmaksu gramatvedibas uzskaiti
nodroSina saskana ar organizacijas ieks€jo politiku gramatvedibas joma un normativajiem aktiem.

NetieSam attiecinamam izmaksam nav obligati jabiit atseviski uzskaititam un nodalitam no par€jas
projekta Istenotaja finanSu uzskaites. Netiesas attiecinamas izmaksas var segt divos veidos:
- péc projekta nosléguma parskata akcepteSanas, to sanemot ka nosléguma maksajumu uz
projekta Tstenotaja norékinu kontu pamatdarbibas nodros§inasanai;
- projekta TstenoSanas gaita atbilsto$i §1 punkta nosacijumiem un no akceptetajam tieSajam
attiecinamajam vai tieSajam attiecinamajam personala izmaksam konkrétaja perioda.

4 NetieSo izmaksu vienota likme noteikta lidzvértigi Eiropas Savienibas fondu daudzgadu planoSanas perioda regulas
Nr.2021/1060 (ar ko paredz kopigus noteikumus par Eiropas Regionalas attistibas fondu, Eiropas Socidlo fondu Plus,
Kohézijas fondu, Taisnigas parkartosandas fondu un Eiropas Jurlietu, zvejniecibas un akvakultiiras fondu un finansu
noteikumus attieciba uz tiem un uz Patvéruma, migrdcijas un integracijas fondu, lekséjas drosibas fondu un Finansiala
atbalsta instrumentu robezu parvaldibai un vizu politikai) 54. pantd noteiktajiem apmériem, ievérojot to, ka Sie apmeri
ir izsverti un atbilst Eiropas Savienibas un dalibvalsts finansu interesém.
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Pievienotas vértibas nodokla maksajumus projekta ietvaros var planot ka attiecinamas izmaksas, ja
finans€juma san€mgejs pievienotas vertibas nodokla summu nevar atgiit ka priekSnodokli, atbilstosi
nodoklu jautajumus regul&josiem normativajiem aktiem.

4. PROJEKTA DOKUMENTACIJA

Projektam maksajumus apliecinoSus dokumentus (ligumi, rékini u.c.) ir jasaglaba par visiem
projekta izdevumiem, to originali jaglaba projekta gramatvediba atbilstoS$i normativajos aktos
noteiktajai kartibai un terminam. Visa projekta dokumentacija (ligumi, rékini, PNA, pavadzimes,
maksajumu uzdevumi u.c.) janorada atsauce uz projektu vai projekta identifikacijas numuru.

Tabula apkopoti galvenie maksajumus apliecinoSie dokumenti, ko projekta Istenotajam/ projekta
partneriem ir janodroSina projekta istenoto aktivitasu ietvaros.

Tabula Nr.10

Izdevumi Dokumenti
Visiem 1. iegades apliecinajums, pieméram, rékinus, kvitis, ¢eki un PNA;
izdevumiem

2. konta izdruka par visiem projekta ietvaros veiktajiem izdevumiem
parskata perioda, kuros redzama informacija par maksajuma sanémeéjiem,
maksajumu summam un valiitu, darfjumu veikSanas laiku, maksajuma
uzdevuma numuru un maksajuma mérki;

3. apliecinajumu par PVN neatgiiSanu no valsts.

Izmaksas apliecinoSie dokumenti noforméti atbilstosi Pievienotas vértibas
nodokla likumam, Gramatvedibas likumam un Ministru kabineta 2021. gada
21. decembra noteikumiem Nr. 877 "Gramatvedibas kartoSanas noteikumi”.

Projekta vadibas | 1. darba ligumi (darba ligumi par darbu projekta, rikojumi par pienakumiem
un Istenosanas saistiba ar projekta istenoSanu, iecelSanu amata, aktiem u.c.), ka ari citi
personals dokumenti, kas ir obligati konkrétam darba attiecibam, kas tiesiski defin€ un
skaidri identifice nodarbinatibas attiecibas starp darbiniekiem projekta
partnera organizacija un darbu projekta;

2. rikojums par papildpienakumu nodaliSanu no pamatdarba pienakumu
veikSanas, ja viena un ta pati persona veic vienus un tos paSus pienakumus
pamatdarba un projekta /os;

3. skaidri noteikti pienakumi par iesaistiSanos projekta, planoto darbu
apraksts;

4. darba samaksas un nodoklu maksajumu aprékins;

5. darba laika uzskaites tabula(-as) par projekta iesaistitajiem darbiniekiem,
kas projekta nodarbinati nepilnu slodzi (par visu nostradato darba laiku,
1zdalot pamatdarba nostradato darba laiku, gan projekta istenoSana nostradato
darba laiku, gan par citu projektu ietvaros saistito pienakumu veiksanu);

6. dokumenti, kas pamato atvalinagjuma naudas izmaksu - rikojuma par
atvalinajumu pieskir§anu un atvalinajuma naudas aprékins (atbilstosi projekta
nostradatajam darba laikam un slodzei);

7. dokumenti, ja tiek partrauktas darba attiecibas — rikojums izbeidzot darba
attiecibas ar darbinieku un aprékina summa, kas ir saistita ar darbinieka darba
tiesisko attiecibu izbeigSanu (pieméram, kompensacija par neizmantoto
ikgad@jo atvalinajumu utt.).
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Izdevumi

Dokumenti

Komandéjumu/
darba braucienu
izmaksas

— rikojums par komand&jumu, kura noradits darbinieka(-u) vards, uzvards;
komand@uma meérkis, vieta un laika periods; komand€juma ieklautas
izmaksas un pieskirta avansa apmers;

1. darba kartiba vai programma paredzamaja pasakuma;
2. ielugums uz pasakumu, ja attiecinams;

3. darbinieka atskaite par komand&jumu, par apmekléto pasakumu, noradot
apmekl&juma mérki, 1su aprakstu un rezultatus;

4. transporta, cela un uzturéSanas izdevumu (naktsmitne, celojuma
apdro$inasana un dienas nauda), kas neparsniedz normativajos aktos noteiktos
apmeérus, pamatojosie dokumenti (biletes, kvitis u.c.);

5. gadijuma, ja tiek izmantota projekta Tstenotdja vai darbinieka privata
automasina, projekta Tstenotaja organizacijas iek$€ja kartiba par attieciga auto
izmantoSanu projekta vajadzibam;

6. celazimes, marSruta lapas par auto nobraukumu/degvielas paterinu, ka ar1
dokuments, kura noradits auto vidgjais degvielas paterins, pieméram -

rikojums par transportlidzekla izmantoSanu un tam noteikto degvielas
patérina normu (ja attiecinams);

7. gadijuma, ja tiek nomats auto - Tres ligums un maksajumus apliecinosi
dokumenti (r&kinus, kvitis u.c.);

8. apliecinajumu par PVN neatgiiSanu no valsts.

Materialu,
mazvertiga
inventara un
izejvielu
izmaksas

1. materialu, mazvertiga inventara un izejvielu iegades dokumentacija
saskana ar veikto tirgus izp€ti vai cenu aptauju un atbilstosi iegades summai,

2. dokumenti, kas apstiprina materialu, mazvertigd inventara un izejvielu
piegadi (rekins, ligums, PNA);

3. ceki par degvielas iegadi un degvielas kartes parskats par visiem ar karti
veiktajiem darjjumiem projekta ietvaros.

Pakalpojumu
izmaksas

1. izmaksu ekonomiskd pamatojuma izvert§juma dokumenti par
pakalpojumu sniedz&ju izveéli (cenu aptauja, potencialo pakalpojuma
sniedz€ju piedavajumi, tirgus izpetes protokoli, u.c.);

2. ligums ar pakalpojuma sniedz€ju;

3. darfjumu apliecinoSs dokuments vai avansa nor€kins ar pievienotajiem
dokumentiem (maksajumu uzdevumi, bankas izraksti, u.c.);

4. pakalpojuma rezultati: petijumi, tulkojumi, u.c.;
5. PNA;
6. fotofiksacijas projekta iegadatajiem vizualajiem materialiem;

7. seminariem, konferencém, darba sanaksmém utt. darba kartiba, dalibnieku
saraksts ar parakstiem (ja attiecinams) vai tieSsaistes pasakuma registracijas
lapa, izdales materiali, dalibnieku saraksti, pasakuma novertéjuma anketas (ja
attiecinams), fotofiksacija;

8. norade par elektroniska formata marketinga pasakumiem (majaslapas
adrese, elektroniska saite, ekransavins u.c.);

14




Izdevumi Dokumenti

9. fotofiksacija par vizualas identitates prasibu ieveérosanu.

Autoratlidzibu 1. ar darbu izpilditaju (fizisku personu) noslégtais autoratlidzibas ligums ar

izmaksas veicamo darbu aprakstu;
2. PNA, kura noradits 1ss veikto darbu apraksts;
3. nodevumi, kas apliecina pakalpojuma rezultata sanems$anu, piemeram,
publikacijas, petijumi, macibu materiali u.c.;
4. darfjumu apliecino$s dokuments.
1. izmaksu ekonomiskda pamatojuma izveértejuma dokumenti par
pamatlidzeklu piegades sniedz€ja izveéli (cenu aptauja), potencialo
pakalpojuma sniedz€ju piedavajumi, tirgus izpetes protokols(-i) u.c.);
2. ligums par pamatlidzekla iegadi;

Pamatlidzeklu 3. darfjumu apliecinoSs dokuments vai avansa norékins ar pievienotajiem

iegades izmaksas

dokumentiem,;

4. dokumenti, kas apliecina pamatlidzeklu iegadi(rékins, maksajuma
uzdevums);

5. PNA;

6. maksajuma dokumenti (maksajumu uzdevumi, bankas izraksti, u.c.).

1. publiska iepirkuma dokumentacija vai izmaksu ekonomiska pamatojuma
izvertgjuma dokumenti par pakalpojuma(-u) sniedzgja izveli (cenu aptauja,
potencialo pakalpojuma sniedz€ju piedavajumi, tirgus izpétes protokols u.c.);

2. pakalpojumu ligums;

Iiglietojuma 3. dokumentus, kas apliecina sniegto pakalpojumu darbu nodoSanu,
pamatlidzeklu pienemsanas - nodoSanas akts;
lf:gades - 4. maksajuma dokumenti (maksajumu uzdevumi, konta izraksti, u.c.);
(infrastruktaras
izveides) 5. piegadataju reékini par materialiem infrastruktiiras izveidei;
izmaksas 6. dokumentacija, kas pierada Ipasuma tiesibas uz zemi un / vai ilgtermina
nomas ligumu par zemi, uz kuras tiek veikti infrastruktiiras izveides darbi;
7. neatsaucams apliecinajums par turpmako 10 (desmit) gadu laika péc
projekta TstenoSanas izveidota infrastruktiiras objekta / pamatlidzekla
uzturéSanu.
Netiesas Izmaksu pamatojoSos dokumentus par netieSo attiecinamo izmaksu
attiecinamas izlietojumu nav jasniedz, ja tiek piemeroti sadalas 3.7. NetieSas attiecinamas
izmaksas izmaksas 1) un 2) apakSpunkti.

5. PROJEKTU PARSKATI (ATSKAITES)

Katram no Fonda Iidzekliem finansétam projektam, saskana ar noslégto Ligumu par projekta
finans€Sanas un izpildes kartibu ir pienakums iesniegt progresa / nosléguma parskatu par projekta

aktivitasu 1stenoSanu.

Visiem projekta partneriem ir jaiegulda darbs projekta parskatu sagatavoSana. Parskati tiek
izmantoti, lai informétu KEM Investiciju parvaldibas departamentu par progresu projekta un
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palidz&tu uzraudzit tos projekta IstenoSanas posma. Projektu parskati ir paredz€ti ka aktivas sazinas
lidzeklis, kura projekta finans€juma sanémeéjiem — projekta istenotajiem un projekta partneriem ir
iesp€ja zinot par sasniegtajiem rezultatiem un informé&t par planotajam izmainam un iespg&jamiem
izaicinajumiem, kas var&tu but radusSies projekta IstenoSanas gaita.

Parskati ir ne tikai veids, ka nodro§inat KEM Investiciju parvaldibas departamentam informaciju
par Projekta istenoSanu; parskats ir arl pamatojums, lai sanemtu turpmakos planotos projekta
maksajumus.

Atskaites KEM Investiciju parvaldibas departamenta jaiesniedz, siitot elektroniska dokumenta
veida, kas parakstits ar droSu elektronisko parakstu un satur laika zZimogu, uz KEM elektronisko
pastu pasts@kem.gov.lv vai oficialo elektronisko adresi (jeb e-adresi) DEFAULT@40900039891.

Praktiski padomi efektivai atskaiSu iesnieg§anai

Lai nodrosinatu efektivu parskatu iesniegSanu, ir svarigi apkopot visu nepiecieSamo informaciju,
kas tiks ieklauta projekta parskatd par projekta istenoSanu. Ir svarigi nemt veéra, ka, lai gan
finans€juma saneémgéji ir atbildigi par parskatu iesniegSanu, tajos ir ieklaujama ar1 informacija par
projekta partneriem (ja attiecinams). Savlaiciga partneru savstarpgja komunikacija un efektiva
iek§€jo parskatu sniegSanas sist€ma ir svariga, lai nodroSinatu savlaicigu un pilnigu projekta
parskatu iesniegS8anu KEM Investiciju parvaldibas departamenta un attiecigi maksajumu veikSanu
projektam.

P&c projekta apstiprinasanas, saskana ar noslégto Ligumu par finans€Sanas un izpildes kartibu. sakas
projekta aktivitasu 1stenosana un progresa un nosléguma parskatu par projekta aktivitasu 1stenosanu
iesniegSana atbilstosi noteiktiem terminiem.

Projekta 1stenoSanas laika ir iesp&jamas divu veidu dokumentacijas iesniegS§ana KEM Investiciju
parvaldibas departamenta:

(1) Progresa parskats - sastav no parskata perioda projekta ietvaros 1stenoto projekta aktivitasu
apraksta, nakamaja perioda planotajiem projekta pasakumiem, parskata perioda finansu Iidzeklu
izlietojuma atskaites un Finanséjuma sanemsanas pieprasijuma;

(2) Nosleguma parskats par projekta aktivitaSu IstenoSanu — sastav no projekta ietvaros
istenoto projekta aktivitasu apraksta un finanSu lidzeklu izlietojuma parskata visa projekta
istenoSanas perioda.

Projekta parskati var tikt apstiprinati pilna vai daléja apmeéra un var netikt apstiprinati.
Pamatojums parskata apstiprinata apjoma samazinaSanai vai neapstiprinasanai tiek
nositits projekta istenotajam péc KEM Investiciju parvaldibas departamenta parskata
parbaudes veikSanas.

6. MAKSAJUMI PROJEKTAM

Fonda finans€jums Projekta istenotajam tiek parskaitits saskana ar projekta finanséSanas kalendaro
planu (Liguma pielikums), uz projektam atvertu atsevisku kontu Valsts kase vai Latvijas Republika
registréta komercbanka (t.sk. arT lidzekli, kas paredz&tie turpmakai parskaitiSanai pargjiem projekta
partneriem).

Avansa maksajums — uzsakot projektu, avansa maksajums no Fonda finanséjuma tiek veikts
pamatojoties uz noslégto Ligumu un saskana ar nolikuma noteiktajiem limitiem. Avansa maksajuma
izmaksa tiek veikta saskana ar Projekta finanséSanas kalendaraja plana planoto maksajuma apmeru.
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Starpposma maksajumi — pargja finanséjuma izmaksa (sasniedzot 90% no kopéja projekta Fonda

finanséejuma, ieskaitot avansa maksajumu) tiek veikta atbilstoSi KEM Investiciju parvaldibas
departamenta iesniegtajam Progresa parskatam (kas ieklauj ar1 Finans€juma sanemsSanas
pieprasijumu) un projekta darba uzdevumu izpildi apliecinoSiem dokumentiem. Starpposma
maksajumiem jabut planotiem Projekta finanséSanas kalendaraja plana un ta izmaksa tiek veikta p&c
Progresa parskata apstiprinaSanas un Finans€juma sanemsanas pieprasijuma ieklautas informacijas
izskatiSanas.

Nosleguma maksajums - projekta Istenotajiem janem veéra, ka saskana ar principu "nauda seko
darbiem" projekta nosléguma maksajums tiek izmaksats péc Projekta istenoSanas laika beigam
atbilstosi Nosléguma parskata par projekta aktivitasu istenosanu izskatiSanas un projekta rezultatu
akcepteésanas KEM Investiciju parvaldibas departamenta. Projekta Tstenotajam savlaicigi japlano un
janodroS$ina pietiekami finanSu lidzekli projekta sekmigai IstenoSanai, ka ar1 pabeigS8anai un visu
saistibu izpildei 11dz nosléguma maksajuma sanemsanai.

7. 1ZMAINAS PROJEKTA BUDZETA UN PROJEKTA LIGUMA GROZIJUMI

Projekta 1stenotajiem ir jadara viss iesp€jamais, lai 1stenotu projektu atbilstosi Projekta iesnieguma
un Liguma par projekta finans€Sanas un izpildes kartibu noteiktajam, ievérojot planoto budzetu,
finanséSanas pliismu un projekta aktivitates visa projekta ievieSanas perioda. Tomer var rasties
situacijas, kad projekta ir nepiecieSams veikt izmainas vai rodas novirzes projekta IstenoSanas gaita.
Par jebkuram izmainam vai novirz€m projekta istenotajam un vai projekta partnerim nekavejoties
un pirms attiecigo izmainu ievieSanas projekta ir e-pasta forma jainformé atbildigais KEM
Investiciju parvaldibas departamenta projekta kontaktpersona, kura talruna numurs un e-pasta
adrese ir noraditi projekta Liguma. Ja sazina ar atbildigo projektu vaditaju nav iespgjama,
istenotajam jasazinas ar citu KEM Investiciju parvaldibas departamenta projektu kontaktpersonu;
kontaktinformacija pieejama KEM timeklvietng, Investiciju parvaldibas departamenta darbinieku
sadala.

Pieprasijumu grozijumiem projekta Liguma KEM Investiciju parvaldibas departamenta jaiesniedz,
sttot elektroniska dokumenta veida, kas parakstits ar droSu elektronisko parakstu un satur laika
zimogu, uz KEM elektronisko pastu pasts@kem.gov.lv vai oficialo elektronisko adresi (jeb e-
adresi) DEFAULT@40900039891.

Grozijumus projekta Liguma veic p&c projekta Istenotaja pieprasijuma, ka ari grozijumus projekta
liguma var ierosinat art KEM Investiciju parvaldibas departamenta.

Ja liguma grozijumus ierosina KEM Investiciju parvaldibas departaments, ta projekta
kontaktpersona sagatavo liguma grozijumu projektu un nosiita to elektroniski projekta stenotajam
ar ligumu izskatit tris darbdienu laika un sniegt komentarus, ja liguma grozijumu projektam
nepiecieSami papildu preciz&jumi.

Grozijumu veikSana projekta 1stenoSanas laika ir iedalita divos veidos, atkariba no izmainu veida —
nebiitiskas izmainas un butiskas izmainas. Visas izmainas projekta ietvaros tiek apstiprinatas,
sagatavojot vienoSanos par grozijumiem Liguma par projekta finans€Sanas un izpildes kartibu.

Vieno$anas grozijumus noformé, Pusém savstarpgji rakstiski vienojoties.

Ja planojat veikt izmainas projekta IstenoSana, pirms tam sazinieties ar projekta
kontaktpersonu.

Vienmeér jaievéro $adi principi:
- Projekta 1stenotajam ir japamato savs izmainu pieprasijums. KEM Investiciju parvaldibas
departamenta projekta kontaktpersona izverteés sniegto pamatojumu, un, ja pamatojums
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nebis pietiekoss, KEM Investiciju parvaldibas departaments ir tiesigs noraidit pieprasitos
grozijumus projekta.

- Planotas izmainas nevar ietekmét projekta mérkus un bt pretruna atbilstosa Projekta
konkursa nolikuma noteiktajiem nosacijumiem.

- Izmainas projekta var tikt veiktas tikai projekta TstenoSanas laika, tas nevar tikt akceptetas
ar atpakalejosu datumu.

- Maksimala Fonda pieskirta finanséjuma summa projektam nevar tikt palielinata.

- Jebkuras izmainas, kas ir saistitas ar projekta ievieSanas termina pagarinaSanu, ir saistitas ar
starpposma un gala maksajumu veiksSanas perioda izmainam.

- Grozijumu pieprasijumi ir jaiesniedz atbilstosa termina (vismaz 10 darba dienas pirms
izmainam biitu jastajas speka), lai grozijumi Liguma tiktu parakstiti, pirms iestajas izmainas.

Tikai aktualos projekta budzeta ietaupijumus (kas izriet, pieméram, no faktiski noslégtiem
ligumiem, maksajumus apliecinoSiem dokumentiem), p&c saskanosanas ar atbildigo KEM
Investiciju parvaldibas departamenta projekta kontaktpersonu var izmantot vai novirzit papildus
projekta aktivitasu TstenoSanai, lai pilna apmera sasniegtu projekta merki. Prognozéjamo/planoto
ietaupijumu parcelSana citu izdevumu segsSanai nav akcept€jama bez KEM Investiciju parvaldibas
departamenta projekta kontaktpersonas saskanojuma.

Nebiitiskas izmainas

Nebitiskas izmainas — ja nepiecieSamie grozijumi attiecas uz Pusu pamatdatiem un citu projekta
neietekmé&josu informaciju:

- Projekta 1stenotaja kontaktinformacijas izmainas;
- Valsts kases/ komercbankas konta izmainas;

- Projekta darbinieku maina (pozicijas, kas planotas Tames pozicija “Projekta vadibas un
istenoSanas personals”, t.sk. darbinieka uzvarda maina). Darbinieka mainas gadijuma
pievieno ta CV;

- BudzZeta grozijumi (kumulativi), neparsniedzot 5% no kop€jiem projekta izdevumiem,;

- Planota izmantojama Zimola maina (pieméram, publicitates kanala zimola maina - planots
publikacija laikraksta A, bet projekta ievieSanas gaita publikaciju planots veikt laikraksta B
vai inventara/pamatlidzeklu zZimola maina — planots iegadaties fotokameru X, bet attistoties
tehnologijam tiks iegadata fotokamera 7).

Projekta Istenotdjs pazino par grozijumiem KEM Investiciju parvaldibas departamentam ne vélak
ka 3 (tr1s) darba dienu laika péc §adu izmainu veikSanas.

P&c minétas informacijas sanemsanas, KEM Investiciju parvaldibas departaments tas izverte un, ja
tas neietekmé projekta finansialo stabilitati vai projekta mérka sasniegSanu, KEM Investiciju
parvaldibas departaments tas iestrada nakamaja VienoSanas par grozijumiem un 10 darba dienu
laika par to informe Projekta istenotaju.

KEM Investiciju parvaldibas departamentam ir tiestbas noraidit nelielas izmainas projekta,
ja tas apdraud projekta finansialo stabilitati vai var ietekmeét projekta meérka sasniegSanu.
KEM Investiciju parvaldibas departamenta projektu kontaktpersonas sniegs atbildi
projekta pieteicéjam 10 darba dienu laika kopS briza, kad informacija par nepiecieSamajam
izmainam bas sanemta KEM Investiciju parvaldibas departamenta.
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Biitiskas izmainas

Biutiskas izmainas ir saistitas ar grozijumu veikSanu Liguma par projekta finans€Sanas un izpildes
kartibu $ados gadijumos:

e Projekta ievieSanas perioda pagarinasana, kas parsniedz konkursa nolikuma vai projekta liguma®
noteikto maksimalo projekta TstenoSanas laiku.

e Izmainas projekta Darba uzdevuma, kas ietekmé projekta mérki, bet nerada pretrunas Fonda
padomes pienemtajam lémumam (nosacijumiem):

- Projekta aktivitdSu un rezultatu izmainas (t.sk. paplaSinot projekta aktivitates), kas
paredzetas projekta Darba uzdevuma;

- jaunu projekta aktivitasSu ievieSana, kas nebija paredzetas projekta Darba uzdevuma.
e BudZeta grozijumi, parsniedzot 5% (kumulativi) no kopgjiem projekta izdevumiem:

- Finans€juma pardale starp projekta partneriem, ja ta saistita ar izmainam projekta aktivitasu
IstenoSana;

- Jaunas budzeta pozicijas (t.sk. apakSpozicijas) ieklauSana tame, saskana ar nolikuma
noteiktajam attiecinamajam izmaksam;

- Eso$as budzeta pozicijas (t.sk. apaksSpozicijas) izslégSana no tames;
- NetieSo izmaksu palielinasana.

e Ja Projekta laika tiek radits autora darbs, un §1 darba rezultata izplatiSana par maksu nav bijusi
planota projekta, projekta istenotajam nav tiesibu bez saskanoSanas ar Fonda padomi (grozijumu
veikSanas Liguma) pavairot autora darbu vairak eksemplaros, neka noteikts projekta un to izplatit.

e Projekta partnera izmainas (izslégSana no projekta, aizstasana, juridiska statusa maina).

Jebkuras izmainas, kas saistitas ar projekta budzeta grozijumiem, jaiesniedz tabulas forma
(piemérs zemak), noradot gan sp&ka esoso, gan ierosinato projekta liguma pielikuma redakciju un
pamatojumu grozijumu veikSanai, kura paskaidrota grozijumu lietderiba un nepiecieSamiba.

Ja projekta Liguma grozijumu prieksSlikums paredz finans€juma pardali starp projekta budzeta
pozicijam, projekta Tstenotajs norada atsevisku pamatojumu gan projekta budZeta samazinajumam,
gan palielinajumam, un papildus iesniedz precizetu projekta budzeta tami.

Piemeérs, ka projekta istenotajam jainformé par izmainam projekta budzeta.

Tames pozicija APStlpr_lflatals Planotle_.b ud'zeta Grozits budZets Pamatojums
finansejums grozijumi

Fonda Lidzfin. Fonda Lidzfin. Fonda Lidzfin.
finans. finans. finans.

Projekta vadibas un 2 572,05 2 572,05

IstenoSanas personals

Pakalpojumu izmaksas | 3 000,00 150,00 3 150,00

Materialu, mazvertiga 250,00 500,00 -200,00 | 250,00 300,00

inventara un izejvielu

izmaksas

Autoratlidzibu izmaksas | 3 000,00 -150,00 2 850,00

> Funkciju delegéjuma un nacionalas nozimes vides aizsardzibas projektiem, kas finanséti no valsts budZeta
apaksprogrammas “Vides aizsardzibas projekti”
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Pamatlidzek]u iegades 805,00 500,00 200,00 | 805,00 700,00
izmaksas

Kopa: 9 627,05 | 1000,00 0 0 9 627,05 1 000,00

8. PROJEKTA UZRAUDZIBA

8.1. Uzraudzibas struktiira

Galvenais projektu uzraudzibas merkis ir parliecinaties, ka projektam pieskirtais Fonda finans&jums
tiek izmantots, lai sasniegtu projekta noradito merki, projekts tiek ieviests saskana ar normativajos
aktos noteiktajam procediiram un limitiem.

Projekti tiek uzraudziti ne tikai parbaudot projektu iesniegtas atskaites, grozijumu priekslikumus un
finans€juma sanemsSanas pieprasijumus, bet arl veicot projektu vizites un projektu parbaudes
aktivitasu 1stenoSanas vietas.

Projekta Tstenotajs / projekta partneris (-1) ir atbildigs par projekta Tstenoto aktivitasu atbilstibu un
attiecinamibu un, lai KEM projektu kontaktpersonam parbaudes laika biitu pieejami aktivitaSu
ievieSanas pamatojoSie un apliecinoSie dokumenti, gramatvedibas dokumenti un jebkuri citi
dokumenti, kas attiecas uz projekta finanséSanu no Fonda lidzekliem. Ja projekta parbaudes vai
vizites laika tiek konstat€tas atkapes no Liguma, KEM vadlinijas vai normativajos aktos noteiktajam
normam, tiek sastadits Akts par konstatetajiem parkapumiem, kuru paraksta gan KEM atbilstosa
projektu kontaktpersona, kas veic parbaudi, gan projekta Istenotaja parstavis.

Projekta 1stenotaji ir aicinati nosuitit informaciju par bitiskakajiem projekta notikumiem
un aktivitatem atbildigajam KEM Investiciju parvaldibas departamenta projekta
kontaktpersona.

Ja projekta ir planoti infrastruktiras darbi, projekta istenotajs informe atbildigo KEM
Investiciju parvaldibas departamenta projekta kontaktpersonu par planoto darbu
uzsakSanas datumu, ka ar1 par darbu IstenoSanas datumu un ta izmainam.

8.2. Projekta partneru atbildiba projektu parbauzu laika
Parliecinaties, ka atbildigie projekta darbinieki piedalas projekta parbaude — 1pasi, projekta vaditajs
un atbildiga persona par projekta finanSu vadibu.

Nodro$inat dokumentaciju par faktiski, uz parbaudes bridi aktualajiem darbiem un paveikto lidz
parbaudes datumam.

Sniegt informaciju par galvenajiem projekta aktivitaSu terminiem, planoto iepirkumu terminiem utt.
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